
2

(3)事業所窓口の営業日及び営業時間

(4)サービス提供可能な日と時間帯

サービス提供日 年中無休

サービス提供時間 24時間

(5)事業所の職員体制

管理者 山田 咲子

職 職 務 内 容 人 員 数

管

理

者

1 従業者及び業務の管理を、一元的に行います。

2 従業者に、法令等の規定を遵守させるため必要な指揮命令を行いま

す。

常 勤 1名

サ
ー
ビ
ス
提
供
責
任
者

1 訪問介護計画等の作成並びに利用者等への説明を行い同意を得ま

す。利用者へ訪問介護計画等を交付します。

2 訪問介護等の実施状況の把握及び訪問介護計画等の変更を行いま

す。

3 訪問介護等の利用の申込みに係る調整を行います。

4 訪問介護員等に対する技術指導等のサービスの内容の管理を行い

ます。

5 利用者の状態の変化やサービスに関する意向を定期的に把握しま

す。

6 居宅介護支援事業者又は地域包括支援センターと連携を図りま

す。

7 訪問介護員等に対し、具体的な援助目標及び援助内容を指示する

とともに、利用者の状況についての情報を伝達します。

8 訪問介護員等の業務の実施状況を把握します。

9 訪問介護員等の能力や希望を踏まえた業務管理を実施します。

10 訪問介護員等に対する研修、技術指導等を実施します。

11 その他サービス内容の管理について必要な業務を実施します。

常 勤 2名

非常勤 1名

訪
問
介
護
員

1 訪問介護計画等に基づき、訪問介護等のサービスを提供します。

2 サービス提供後、利用者の心身の状況等について、サービス提供

責任者に報告を行います。

3 サービス提供責任者から、利用者の状況についての情報伝達を受

けます。

4 サービス提供責任者が行う研修、技術指導等を受けます。

常 勤 3 名

非常勤 20名

営 業 日 月曜日～金曜日 ※8 月 13 日～15日、12月 29 日～1月 3日は休業

営 業 時 間 午前 9時 00分～午後 6時 00分


